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TELEFON-/GESPRACHSNOTIZ Datum:

Besuch [ ] Anruf [ ] Uhrzeit:
Name: ITERMIN -~~~
Firma: Iam: I
Stralte: :um: I
PLZ { Ort: Iln Kalender eingetragen:[ | I
Teilnehmer eingeladen/Zusage |
Telefonnummer: ( ) - Anschlufy: - { H } |
Faxnummer: | ) : (1 11
| [IT 1)
3 [ 1 1]
Thema: ' (1111
i i
I -
Bittet um Rickruf am: um: ’ { H i :
Ruft wieder an am: um: | I
\ereinbarungen: e T |

Verhandlung mit WIN / WIN

Lieferanten oder Kunden
zur Vorbereitung, als Gedankenstitze

1. Ort

2. Thema

3. Teilnehmer
4. Datum

Muss das Thema vorher naher erlautert werden?
Welche Zeit ist moglich?
Was ist wichtig?

Welche Fakten sind zur Ergebniserreichung wichtig ?
Wie grenzen wir uns gegenuber ....ab?
Mit welchen mdglichen Einwanden ist zu rechnen?

Mit welchem Ergebnis soll die Verhandlung enden?
gunstigst
minimal



